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МЕРОПРИЯТИЯ СРОКИ ИСПОЛ
НЕНИЯ

ОТВЕТСТВЕННЫЕ

1. Проведение совещания с классны
ми руководителями выпускных 
классов с целью ознакомления с 
порядком проведения итоговой ат
тестации.

ноябрь 2012 г. Директор И.В. Добрук, 
зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева.

2. Родительские собрания, посвящен
ные порядку, срокам и механизму 
проведения итоговой аттестации; 
знакомство с Положением о прове
дении итоговой аттестации в форме 
ГИА и ЕГЭ.

январь 2013 г. 
апрель 2013 г.

Директор И.В. Добрук, 
зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева.

3. Знакомство выпускников с инструк
цией для участников единого госу
дарственного экзамена

декабрь 2012 г., 
январь 2013 г.

Зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева

4. Проведение обучающего занятия с 
выпускниками 11 класса по прави
лам заполнения бланков ЕГЭ

декабрь 2012 г., 
январь 2013 г.

Зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева

5. Сдача заявок на экзаменационный 
материал.

февраль 2013 г. Зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева

6. Проведение диагностических работ 
по математике

В течение года Зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева
Учитель И.В, Добрук

7. Проведение диагностических работ 
по русскому языку

В течение года Зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева
Учитель Н.В. Гостева

8. Сбор и сдача РБД Ноябрь-декабрь 
2012 г.

Зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева

9. Сдача заявок на количество блан
ков строгой отчетности.

февраль 2013 г. Зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева

10. Участие выпускников в репети
ционном тестировании в форме ЕГЭ

февраль, март 
2013 г.

Зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева

11. Уточнение информации о пла
нируемом количестве участников 
ГИА и ЕГЭ по предметам.

Ежемесячно до 
1 марта 2013 г.

Зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева, 
классные руководители
Н.В. Гусакова,
Н.В. Гостева



12. Сбор заявлений с перечнем 
планируемых ЕГЭ

К 1 марта 2013 г. Зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева, 
классные руководители
Н.Б. Гусакова,
Н.В. Гостева

13. Подготовка данных для доку
ментов строгой отчетности.

апрель 2013 г. Классные руководители 
Н.Б. Гусакова,
Н.В. Гостева

14. Проверка классных журналов по 
прохождению учебных программ.

апрель -  май 
2013 г.

Зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева

15. Издание приказа о порядке 
окончания учебного года.

май 2013 г. Директор И.В. Добрук

16. Проведение педсоветов о до
пуске учащихся к итоговой аттеста
ции.

Май 2013 г. Директор И.В. Добрук

12. Издание приказа о допуске к итого
вой аттестации учащихся 9 и 11 
классов.

К 25 мая 2013 г. Директор И.В. Добрук

13. Выдача пропусков на ГИА и ЕГЭ май 2013 г. Зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева

14. Составление расписаний консуль
таций

май 2013 г. Зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева

15. Подготовка помещений для прове
дения итоговой аттестации вы
пускников

май 2013 г. Зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева

16. Проверка готовности гимназии к 
итоговой аттестации.

май 2013 г. Директор И.В. Добрук

17. Педсоветы по итогам аттестации. июнь 2013 г. Директор И.В. Добрук
18. Создание комиссии по выставле

нию итоговых оценок по предме
там

май 2013 г. Директор И.В. Добрук, 
зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева.

19. Создание комиссии по заполнению 
аттестатов.

июнь 2013 г. Директор И.В. Добрук, 
зам. директора по учебной 
работе К.В. Цепляева.

20. Издание приказов о ходатайстве к 
награждению.

июнь 2013 г. Директор И.В. Добрук

21. Выдача свидетельств о результа
тах ЕГЭ

июнь 2013 г. Директор И.В. Добрук

Исп. К.В. Цепляева 
(498)744-69-11


